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1 PREAMBULE

Tato vnitfni smérnice upravuje postupy pfi aplikaci zakona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatell (dale jen ,zakon") a Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze
dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,Smérnice")
v podminkach Gymnazia a grafickeé stfedni odborné $koly Prelouc.

2 ZAKLADNi POJMY

(1) Oznamovatel

Oznamovatelem je fyzicka osoba podavajici oznameni o mozném protipravnim jednani, k
némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval
nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl
nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢€innosti, a které

a) ma znaky trestného €inu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,

c) porusuje zakon, nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti

13.
14.

(2) Oznameni

finan€nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktl a finan¢nich trha,

dané z pfijm{ pravnickych osob,

pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

bezpec¢nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany zivotniho prostredi,

bezpec¢nosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

radia¢ni ochrany a jaderné bezpec¢nosti,

. hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,
. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
. ochrany osobnich Udaju, soukromi a bezpec¢nosti siti elektronickych komunikaci

a informacnich systém,

ochrany finanénich zajm0 Evropské unie, nebo

fungovani vnitfniho trhu v€etné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZznosti oznamovatele jsou
pravdivé. Anonymni oznameni budou vyfizovana mimo rezim zakona stejné jako oznameni
osob, které pro krajsky Urad nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou €innost.
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(6)

Vnitfni oznamovaci systém

Vnitfni oznamovaci systém (dale jen ,VOS") predstavuje souhrn postupl a nastroju, které
slouzi k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dal$ich osob,
ochrané informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Plasobnost Ministerstva spravedinosti

Plsobnosti Ministerstva spravedinosti dle zékona je rovnéz pfijimani a posuzovani oznameni
a poskytovani metodické, poradenské a odborné pomoci ve vécech ochrany oznamovatelQ.

Uverejnéni

Uvefejnénim se rozumi jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v oznameni vefejnosti, tzn.
napfiklad prostfednictvim socialni sité, pfispévku v médiich ¢i na internetovych strankach.
Uvefejnéni by mélo byt vyuzivano pouze ve vyjimeénych pfipadech, kdy neni mozné
dosahnout u¢elu oznameni vyuzitim standardnich kanalll (VOS, Ministerstvo spravedinosti),
zejména pokud v navaznosti na podané oznameni nebylo ve stanovenych lhitach pfijato
vhodné opatfeni, oznamovatel ma opravnény divod se domnivat, Ze protipravni jednani
uvedené v oznameni mlze vést k bezprostiednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitiniho
pofadku nebo bezpecnosti, Zzivota nebo zdravi, Zivotniho prostiedi nebo jiného verejného
zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné Ujmy nebo v pfipadé, Ze existuje zvy$ené riziko
vystaveni odvetnym opatfenim.

Odvetné opatieni

Odvetnym opatienim se rozumi ,jakékoli pfimé &i nepfimé jednani nebo opomenuti, k némuz
dochazi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim &i externim oznamenim nebo
uvefejnénim a které oznamujici osob& plsobi nebo mulze zplsobit neopravnénou Ujmu.
Odvetnym opatfenim muiize byt zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho
pomeéru,

c) zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

e) ulozeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,

f)  snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

g) prelozeni nebo prevedeni na jinou praci,

h) negativni sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j)  zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzadovani lékaifského posudku nebo pracovné-lékaiské prohlidky,

I)  vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

m) zasah do prava na ochranu osobnosti.

Stranka 4z 6



Dokument &. 5 - WHISTLEBLOWING
Verze: 01
Skolni rok 2023/2024

3 OCHRANA OZNAMOVATELE

(1) Oznamovatelé maji narok na ochranu pokud:

a) méliopravnéné divody se domnivat, Ze ozndmené informace o poruseni byly v dobé&
oznameni pravdivé (oznamovatel nesmi ucinit oznameni védomé nepravdivé) a ze
tyto informace spadaji pod rezim zakona,

b) podali v souladu se zakonem oznameni bud prostiednictvim VOS, Ministerstva
spravedinosti, nebo ucinili uvefejnéni, pfipadné oznameni podali pfimo jinym
pfislusnym organtim vefejné moci.

(2) Hlavnim ochrannym opatfenim je zakaz uplatnéni odvetného opatfeni v(i¢i oznamovateli a
dalsim fyzickym i pravnickym osobam (napf. koleglim, pomocnikiim oznamovatele, osobam
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spole¢nikem je oznamovatel atd.).

(3) Oznamovatellm se zaru€uje zachovani divérnosti, a to jak ohledné totoZnosti oznamovatele
a pfipadné dalSich dotéenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci uvedenych v oznameni.

4 VNITRNi OZNAMOVACIi SYSTEM

(1) PrisluSnou osobou povéfenou pfijimat oznameni dle zékona je v podminkach Gymnazia a
grafické stfedni odborné 8koly Prelou¢ Ing. Leona Znamenackova, DiS. V dobé jeji
nepfitomnosti je pfislusnou osobou pfijimat oznameni dle zakona Lenka Vanzurova (dale jen
,Zastupce pfislusné osoby").

(2) Prislusna osoba/Zastupce pfislusné osoby:

1. pfijima a posuzuje dlvodnost oznameni uc¢inéného prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému;

2. navrhuje fediteli Gymnazia a grafické stfedni odborné 8koly Prelou¢ opatieni k

. napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na podané oznameni,

3. vede evidenci oznameni,

4. zachovava ml€enlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti, a to i po jejim ukon&eni,

5. postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

(3) Prislusna osoba/Zastupce pfisluéné osoby je opravnén:

a) pozadovat souCinnost od zaméstnancli Gymnazia a grafické stfedni odborné $koly
Prelou¢ (poskytnuti vysvétleni, vydani listin nebo jinych dllezitych véci nezbytnych
pro posouzeni)

b) vstupovat do kancelafi a dalSich prostor Gymnazia a grafické stfedni odborné $koly
Preloug.

(4) Oznameni Ize pfislusné osobé/zastupci prisluéné osoby podat

a) Ustné vbudové Gymnazia a grafické stfedni odborné $koly Prelou¢ na adrese
Obrancl miru 1025, Prelou¢ v kancelafi Ing. Leony Znamenackové, DiS., eventuelng
v kancelafi Lenky Vanzurové. O podaném oznameni bude sepsan pisemny zaznam,
pfipadné bude se souhlasem oznamovatele pofizen zvukovy zaznam oznameni,

b) pisemné na adresu Gymnazium a graficka stfedni odborna $kola Pielou¢, Obrancu
miru 1025, Pfrelou¢ s oznagenim obalky ,NEOTVIRAT - pouze do rukou pfislusné
osoby", pfipadné vhozenim obalky do schranky s oznacenim ,Whistleblowing* v
prostorach Gymnazia a grafické stiedni odborné $koly Pieloug,
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c) telefonicky na telefonnim c¢isle +420 466 251 503. Telefonicky hovor bude se
souhlasem oznamovatele nahravan,
d) elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing@gygr.cz.

O prijeti oznameni bude oznamovatel ve |h(it¢ do 7 dnl vyrozumén, ledaze by vyslovné
pozadal, ze vyrozumén byt nechce nebo pokud by tim vysla najevo jeho totoznost. O vysledku
proetfeni oznameni a o planovanych ¢&i pfijatych opatfenich bude oznamovatel informovan
do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihtu
prodlouzit az o 30 dnl, nejvy$e v8ak dvakrat. O prodlouzeni Ihity a dlvodech pro jeji
prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim
uplynutim. Dojde-li pfislusna osoba k zavéru, Ze se nejedna o oznameni ve smyslu zakona,
bezodkladné& o tom vyrozumi oznamovatele.

5 EVIDENCE OZNAMENI

(1)

(2)

O pfijatych oznamenich se vede elektronicka evidence v nasledujicim rozsahu:
a) datum pfijeti oznameni,
b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li tyto tdaje znamy,
c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li
jeji totoznost znama,
d) datum ukoné&eni posouzeni divodnosti oznameni pfislu$§nou osobou a jejich vysledek.

Evidence je vedena na sdileném disku W (\\192.168.192\whistleblowing). Pfistup do této
evidence ma pouze pfislu§na osoba/zastupce piislusné osoby. Evidence v systému UlozZisté
bude pouze s fizenym pfistupem pfislusné osoby/zastupce prislusné osoby.

Prijata oznameni v listinné podobé&, zaznamy Ustnich oznameni a zvukové zaznamy ¢&i jejich
pfepisy jsou uchovany v uzamykatelné skfini s pristupem pouze pfisluéné osoby/zastupce
pfisludné osoby. Doba jejich uchovani je 5 let.

6 ZAVERECNA USTANOVENI

Smeérnice nabyva ucinnosti dne 1. 8. 2023.

Ing. Miroslav Pavlata
feditel Gymnazia a grafické stfedni
odborné $koly Prelou¢
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